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Wij zijn op zoek naar een

Secretaris commissie Materiaal en
Vastgoed

Zorg jij ervoor dat ons varend materiaal altijd klaarstaat wanner het erop aankomt?

Goed materiaal is binnen de reddingsbrigade ontzettend belangrijk. Onze vrijwilligers moeten erop
kunnen vertrouwen dat alles klaarstaat wanneer het nodig is. De Materiaalcommissie zorgt ervoor dat dit
goed geregeld is. En daar kunnen we jouw hulp goed bij gebruiken! Je hoeft echt geen verstand te
hebben van iedere boot,,auto, fiets, motor of trailer. Als je goed kunt organiseren, nauwkeurig werkt en
het leuk vindt om dingen voor elkaar te krijgen, ben je al een heel eind!

Als secretaris van de commissie ben jij de organisatorische spil van de commissie. Jij houdt het
overzicht, zorgt dat afspraken worden vastgelegd en helpt ervoor te zorgen dat actiepunten ook
daadwerkelijk worden opgevolgd.Je houdt je onder andere bezig met:

* Het voorbereiden van vergaderingen en het maken van agenda'’s.

* Het maken en bijhouden van notulen en actiepunten.

* Het bijhouden van documenten, overzichten en andere administratie.

* Het ondersteunen van de commissie bij de dagelijkse organisatie.

* Het onderhouden van contact met vrijwilligers, leveranciers en andere betrokkenen.

* Het bewaken van afspraken en deadlines en waar nodig even aan de bel trekken.

Wat bieden wij?
e Diverse opleidingen.
e Toegang tot de sportruimte.
¢ Mogelijkheden tot zwemmen op maandag- en
donderdagavond.
Elke donderdagavond een gezellige baravond.
Leuke activiteiten.

Je werkt samen met enthousiaste vrijwilligers die
zich inzetten voor onze reddingsbrigade. Je krijgt de
ruimte om mee te denken, dingen slimmer te
organiseren en jouw eigen ideeén in te brengen. Of
je nu al ervaring hebt met secretarieel werk of
gewoon graag de handen uit de mouwen steekt en
goed bent in overzicht houden: we maken graag
kennis met je!

Met jouw inzet zorg je ervoor dat de
Materiaalcommissie goed kan functioneren en dat
onze bemanningen kunnen vertrouwen op hun
materiaal wanneer het erop aankomt.

Lijkt het je leuk om onderdeel te worden van de
Materiaalcommissie en achter de schermen een
belangrijke bijdrage te leveren? Neem dan contact
op met Erik Willems of Stefan Scholtes. We vertellen
je graag meer over de functie en de commissie.




